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Α) ΑΠΑΡΑΙΣΗΣΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΓΙΑ ΑΝΑΠΛΗΡΩΣΕ- ΩΡΟΜΙΘΙΟΤ 

1. Αίτθςθ τοποκζτθςθσ αναπλθρωτι  (έντυπο «1» από ΔΔΕ Σερρών) 

2. Δελτίο Απογραφισ Αναπλθρωτι  (έντυπο «2» από ΔΔΕ Σερρών) 

3. Τπεφκυνθ Διλωςθ  A (έντυπο «3» από ΔΔΕ Σερρών) 

4. Τπεφκυνθ Διλωςθ B - περί μθ άςκθςθσ ποινικισ δίωξθσ & εμπορίασ κατϋεπάγγελμα (έντυπο «4» 

από ΔΔΕ Σερρών) 

5. Σίτλοι ςπουδϊν   
 Φωτοαντίγραφο πρωτότυπου τίτλου ςπουδϊν 

 Φωτοαντίγραφο πιςτοποιθτικοφ αναγνϊριςθσ  περί ιςοτιμίασ και αντιςτοιχίασ κακϊσ και 
αντιςτοιχία βακμολογικισ κλίμακασ για όλουσ τουσ τίτλουσ από πανεπιςτιμια εξωτερικοφ.   

 Φωτοαντίγραφο Απολυτθρίου Λυκείου για τουσ εκπαιδευτικοφσ  κλ. ΣΕ, ΔΕ και για πτυχιοφχουσ 
ιδρυμάτων εξωτερικοφ. 

 Φωτοαντίγραφο Πιςτοποιθτικοφ Παιδαγωγικισ και Διδακτικισ Επάρκειασ για τουσ κλάδουσ 
που απαιτείται. 

 Πιςτοποιθτικό παρακολοφκθςθσ ςεμιναρίου επιμόρφωςθσ (τουλάχιςτον 300 ωρϊν  και 7 
μθνϊν), ςεμιναρίου εξειδίκευςθσ ςτθν ΕΑΕ (τουλάχιςτον 400 ωρϊν  και 7 μθνϊν). 

 Πιςτοποιθτικά επάρκειασ γνϊςθσ τθσ Ελλθνικισ Νοθματικισ Γλϊςςασ (ΕΝΓ) και τθσ Ελλθνικισ 
γραφισ Braille κτλ.  

 Φωτοαντίγραφο πιςτοποιθτικοφ πλθροφορικισ ι γνϊςθσ χειριςμοφ Η/Τ. 
 Φωτοαντίγραφο τίτλου γλωςςομάκειασ. 

 Επικυρωμζνθ μετάφραςθ για τίτλουσ ςπουδϊν, τίτλουσ ξζνθσ γλϊςςασ, πιςτοποιθτικά και  
βεβαιϊςεισ τθσ αλλοδαπισ . 

6. Φωτοαντίγραφο αςτυνομικισ ταυτότθτασ. 
7. Οποιοδιποτε πιςτοποιθτικό ζγγραφο, ςτο οποίο να αναγράφεται ο προςωπικόσ Αρικμόσ    

     Φορολογικοφ Μθτρϊου (ΑΦΜ). 
8. Φωτοαντίγραφο 1θσ 

 ςελίδασ βιβλιαρίου ΙΚΑ (Να φαίνονται Α.Μ. και Α.Μ.Κ.Α.). 
9. Φωτοαντίγραφο 1θσ

 ςελίδασ βιβλιαρίου Σραπ. Λογ/ςμοφ  Εκνικισ Σραπζηθσ (Να φαίνονται   
           Ονοματεπϊνυμο και IBAN και να είναι ο αναπλθρωτισ πρϊτοσ δικαιοφχοσ). 
10. Βεβαίωςθ πουδϊν  και Τπεφκυνθ διλωςθ (έντυπο «5» από ΔΔΕ Σερρών) ςε περίπτωςθ που κάποιο 

από τα τζκνα του εκπαιδευτικοφ ςπουδάηει:  
         α) ςε ΑΕΙ-ΣΕΙ-ΙΕΚ (από 18 ετϊν μζχρι και 24ετϊν) και 

                         β) ςε Β/ΘΜΙΑ (από 18 ετϊν μζχρι και 19 ετϊν) 
11.  Πρωτότυπεσ γνωματεφςεισ από: α)πακολόγο ι γενικό γιατρό & β) ψυχίατρο που να πιςτοποιοφν       

     ότι ο εκπ/κόσ είναι ικανόσ να αςκιςει διδακτικά κακικοντα ςτθ Δευτεροβάκμια Εκπαίδευςθ.  φμφωνα    
     με το αρικμ. 194411/Ε1/ 30-11-2015 ζγγραφο του Τ.ΠΑΙ.Θ. οι ιατρικζσ γνωματεφςεισ προςκομίηονται   
     κάκε φορά που αναλαμβάνει υπθρεςία ζνασ προςωρινόσ αναπλθρωτισ/ωρομίςκιοσ εκπαιδευτικόσ και  

   απαραιτιτωσ  πριν τθ καταβολι τθσ 1θσ
 μιςκοδοςίασ. («Παραπεμπτικό» από ΔΔΕ Σερρών). 

8. Πιςτοποιθτικά υγείασ των εκπαιδευτικϊν που ανικουν ςε ειδικι κατθγορία (ΚΕΠΑ). 
9. Πιςτοποιθτικό οικογενειακισ κατάςταςθσ / ςφμφωνο ςυμβίωςθσ, πρόςφατο-τριμινου (μόνο για     
    ζγγαμουσ  ι/και με τζκνα). 

10. Φωτοαντίγραφο Πιςτοποιθτικοφ τρατολογίασ . 
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          Β) ΑΝΑΓΝΩΡΙΗ  ΠΡΟΤΠΗΡΕΙΑ/ΤΝΑΦΕΙΑ  ΔΙΔΑΚΣΟΡΙΚΟΤ & ΜΕΣΑΠΣΤΧΙΑΚΟΤ ΣΙΣΛΟΤ  

 ΓΙΑ ΜΙΘΟΛΟΓΙΚΗ ΕΞΕΛΙΞΗ 

1. Με τθν πρόςλθψι τουσ οι αναπλθρωτζσ/ωρομίςκιοι εκπαιδευτικοί κατατάςςονται ςτο ειςαγωγικό 
μιςκολογικό κλιμάκιο    
ΜΚ1. Για να δικαιοφται ο αναπλθρωτισ/ωρομίςκιοσ χοριγθςθ επόμενου μιςκολογικοφ κλιμακίου, 
πρζπει θ προχπθρεςία που διακζτει να είναι μεγαλφτερθ από 2 ζτθ για τουσ κλ. ΠΕ & ΣΕ και 3 ζτθ  για 
τουσ κλ. ΔΕ ι το διάςτθμα αυτό να ςυμπλθρϊνεται μαηί με τθν τυχόν προχπθρεςία εντόσ του τρζχοντοσ 
διδακτικοφ ζτουσ. 

2. Για τθν χοριγθςθ Μιςκολογικοφ Κλιμακίου διευκρινίηουμε ότι ωσ προχπθρεςία αναγνωριηόμενθ από 
το νζο μιςκολόγιο (Ν.4354/2015 (176/Αϋ) λογίηεται θ παραςχεκείςα ςτουσ ακόλουκουσ φορείσ :  
Δθμόςιο, ΟΣΑ, ΝΠΔΔ, ΝΠΙΔ και ΔΕΚΟ κεφ. Αϋτου ν. 3429/2005 με ςχζςθ εξαρτθμζνθσ εργαςίασ 
δθμοςίου ι και ιδιωτικοφ δικαίου αορίςτου ι οριςμζνου χρόνου –αποκλειομζνων ςε κάκε περίπτωςθ 
των ςυμβάςεων μίςκωςθσ ζργου.  

3. φμφωνα με τον παραπάνω νόμο το χρονικό διάςτθμα από 01-01-2016 ζωσ 31-12-2017 δεν λαμβάνεται 
υπόψθ για μιςκολογικι εξζλιξθ. 

4. Επιπρόςκετα, οι κάτοχοι μεταπτυχιακϊν τίτλων ςπουδϊν προωκοφνται κατά δφο (2) Μ.Κ. ενϊ οι 
κάτοχοι διδακτορικοφ διπλϊματοσ κατά ζξι (6) Μ.Κ. Απαραίτθτθ προχπόκεςθ για τθν κατάταξθ ςτα 
προωκθμζνα Μ.Κ. είναι θ ςυνάφεια του περιεχομζνου των μεταπτυχιακϊν τίτλων με το αντικείμενο 
απαςχόλθςθσ του υπαλλιλου. 

        

               Απαραίτθτα δικαιολογθτικά για αναγνϊριςθ προχπθρεςίασ/ςυνάφειασ διδακτορικοφ & 
μεταπτυχιακοφ τίτλου για χοριγθςθ ΜΚ: 

1. Αίτθςθ αναγνϊριςθσ προχπθρεςίασ (έντυπο «6» από ΔΔΕ Σερρών) 

2. Φωτοαντίγραφα βεβαιϊςεων προχπθρεςίασ όπου να αναφζρονται : 
 οι αποφάςεισ πρόςλθψθσ και απόλυςθσ 

 θ ιδιότθτα με τθν οποία υπθρζτθςαν 

 θ  ςχζςθ εργαςίασ 

 το ωράριο εργαςίασ (πλιρεσ ι μειωμζνο). Για υπθρεςίεσ που παρζχονται με μειωμζνο ωράριο 
εργαςίασ είναι απαραίτθτο ςτθν βεβαίωςθ προχπθρεςίασ να αναγράφεται και το υποχρεωτικό 
εβδομαδιαίο ωράριο που ιςχφει για τον αντίςτοιχο κλάδο. 

 θ διάρκεια των προχπθρεςιϊν αυτϊν. 
ε περίπτωςθ προχπθρεςίασ ςε ςχολικζσ μονάδεσ επιςθμαίνουμε ότι ςφμφωνα με το αρικμ. 
135646/Δ2/09-11-2009 ζγγραφο του Τπουργείου δεν γίνονται δεκτζσ βεβαιϊςεισ και ςτοιχεία 
προερχόμενα από το ΟΠΤΔ. 

3. χετικά ζνςθμα και φωτοτυπία αυτϊν για προχπθρεςίεσ πριν το 2002 (τα πρωτότυπα ζνςθμα κα   
         επιςτραφοφν) – πρωτότυπεσ βεβαιϊςεισ αςφαλιςτικοφ φορζα για προχπθρεςίεσ μετά το 2002.  

ε περίπτωςθ προχπθρεςίασ ςε άλλουσ φορείσ (εκτόσ των ςχολικϊν μονάδων) πρζπει επιπροςκζτωσ να     
προςκομίηεται : 

Τπθρεςιακι βεβαίωςθ από τον φορζα απαςχόλθςθσ από τθν οποία να προκφπτει θ νομικι μορφι 
του φορζα και αν υπάγεται ςτο πεδίο εφαρμογισ τθσ παραγράφου 1 του άρκρου 7 του ν. 4354/2015. 

4. Τπεφκυνθ διλωςθ περί μθ ςυνταξιοδότθςθσ (έντυπο «7» από ΔΔΕ Σερρών). 

 

5. Αίτθςθ αναγνϊριςθσ ςυνάφειασ  ΔΣ & ΜΣ (έντυπο «8» από ΔΔΕ Σερρών) 

6. Φωτοαντίγραφο Διδακτορικοφ  τίτλου (με το κζμα και τθν περίλθψθ του περιεχομζνου τθσ 
διδακτορικισ διατριβισ) κακϊσ και Πιςτοποιθτικό αναγνϊριςθσ  περί ιςοτιμίασ για όλουσ τουσ 
τίτλουσ από πανεπιςτιμια εξωτερικοφ. 

7. Φωτοαντίγραφο Μεταπτυχιακoφ τίτλου (με τθν αναλυτικι βακμολογία), κακϊσ και Πιςτοποιθτικό    
                     αναγνϊριςθσ  περί ιςοτιμίασ για όλουσ τουσ τίτλουσ από πανεπιςτιμια εξωτερικοφ. 

8.  Επικυρωμζνθ μετάφραςθ για τίτλουσ ςπουδϊν τθσ αλλοδαπισ . 
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Γ) ΜΕΙΩΗ ΔΙΔΑΚΣΙΚΟΤ ΩΡΑΡΙΟΤ 

      Μείωςθ ωραρίου δικαιοφνται : 
Α) οι μθτζρεσ αναπλθρϊτριεσ  εκπαιδευτικοί /ΕΕΠ/ΕΒΠ που ζχουν παιδιά ζωσ δφο ετϊν.  
Η μθτζρα αναπλθρϊτρια εκπαιδευτικόσ (πλιρουσ και μειωμζνου ωραρίου) που ζχει παιδί θλικίασ ζωσ δφο (2) 
ετϊν ζχει δικαίωμα χριςθσ μειωμζνου διδακτικοφ ωραρίου κατά δφο (2) ϊρεσ τθν εβδομάδα (από το διδακτικό 
ωράριο που αναφζρεται ςτθ ςφμβαςι τθσ).  Εναλλακτικά, θ  μθτζρα αναπλθρϊτρια, εφόςον δεν κάνει χριςθ του 
μειωμζνου ωραρίου τθσ, δικαιοφται για τθν ανατροφι του τζκνου τθσ άδεια με αποδοχζσ διάρκειασ ζωσ τριϊν 
μθνϊν και δεκαπζντε θμερϊν, θ οποία χορθγείται αποκλειςτικά μετά τθ λιξθ τθσ άδειασ μθτρότθτασ 

(ν.4599/2019, αρκρ.26).    
Απαραίτθτθ προχπόκεςθ είναι ο ςφηυγοσ να μθν ζχει κάνει παράλλθλθ χριςθ αντίςτοιχθσ διευκόλυνςθσ (άδειασ 
ανατροφισ /μειωμζνου ωραρίου). 
Απαραίτθτα δικαιολογθτικά: 

1) Αίτθςθ χοριγθςθσ μείωςθσ διδακτικοφ ωραρίου (έντυπο «9» από ΔΔΕ Σερρών). 

2) Πιςτοποιθτικό οικογενειακισ κατάςταςθσ. 

3) Yπεφκυνθ Διλωςθ για τθ μθ χριςθ άδειασ ανατροφισ τζκνου (έντυπο «10» από ΔΔΕ Σερρών).  

4) Τπεφκυνθ Διλωςθ υηφγου για τθ μθ χριςθ άδειασ ανατροφισ τζκνου / μειωμζνου ωραρίου (έντυπο 

«11» από ΔΔΕ Σερρών). 

5) Βεβαίωςθ εργοδότθ υηφγου ότι ο εργαηόμενοσ δεν ζχει κάνει χριςθ άδειασ ανατροφισ / μειωμζνου 
ωραρίου (απαιτείται μόνο ςε περίπτωςθ εργαςίασ ςτουσ ακόλουκουσ φορείσ : Δθμόςιο, ΟΣΑ, ΝΠΔΔ και ΔΕΚΟ). 
 

Β) οι αναπλθρωτζσ εκπαιδευτικοί με εκπαιδευτικι προχπθρεςία. 

Σο εβδομαδιαίο υποχρεωτικό ωράριο προςδιορίηεται με βάςθ τον κλάδο και τα ζτθ εκπαιδευτικισ υπθρεςίασ      

(Φ.361.23/12/123995/Δ1/20-12-2010 -ΑΔΑ: 4ΙΙ49-Ο9),  ωσ εξισ : 

ΠΕ 
0-6 ζτθ 7-12 ζτθ 13-20 ζτθ πάνω από 20 ζτθ 

23  21 20 18 

ΣΕ 
0-7 ζτθ 8-13 ζτθ 14-20 ζτθ πάνω από 20 ζτθ 

24 21 20 18 

 

Γ) οι αναπλθρωτζσ κλάδων Ειδικοφ Εκπαιδευτικοφ Προςωπικοφ  (ΕΕΠ). 
 Σο εβδομαδιαίο υποχρεωτικό ωράριο υποςτθρικτικοφ ζργου των αναπλθρωτϊν ΕΕΠ που εργάηονται ςε ςχολικζσ 
μονάδεσ ειδικισ αγωγισ και εκπαίδευςθσ κακϊσ και ςε ςχολικζσ μονάδεσ πρωτοβάκμιασ και δευτεροβάκμιασ 
γενικισ και επαγγελματικισ εκπαίδευςθσ κακορίηεται ωσ εξισ (αρικμ. 66079/Δ3/26-04-2018 Τ.Α. -ΦΕΚ 
1585/τϋΒ/08-05-2018): 

ΕΕΠ 
0-5 ζτθ 6-10 ζτθ 11-15 ζτθ 16-20 ζτθ πάνω από 20 ζτθ 

25 24 23 22 21 

 

Απαραίτθτα δικαιολογθτικά : 

1) Αίτθςθ χοριγθςθσ μείωςθσ διδακτικοφ ωραρίου (έντυπο «8» από ΔΔΕ Σερρών). 

2) Φωτοαντίγραφα Βεβαιϊςεων  εκπαιδευτικισ προχπθρεςίασ. 

 

Δ) ΑΔΕΙΑ ΑΚΗΗ ΙΔΙΩΣΙΚΟΤ ΕΡΓΟΤ 

 

Οι αναπλθρωτζσ/ωρομίςκιοι εκπαιδευτικοί που επικυμοφν να αςκοφν ιδιωτικό ζργο ι 
εργαςία με αμοιβι  υποβάλουν το αίτθμά τουσ απευκείασ ςτο ΠΤΔΕ ερρϊν (Γραφείο 4). Η 
αίτθςθ πρζπει να υποβλθκεί ςτο ΠΤΔΕ πριν τθν ζναρξθ του ζργου και τθσ εργαςίασ. Χοριγθςθ 
άδειασ με αναδρομικι ιςχφ δεν είναι δυνατι. Η άςκθςθ ιδιωτικοφ ζργου ι εργαςίασ με αμοιβι 
χωρίσ άδεια αποτελεί πεικαρχικό παράπτωμα. 

Απαραίτθτα δικαιολογθτικά : 
1) Αίτθςθ χοριγθςθσ άδειασ άςκθςθσ ιδιωτικοφ ζργου ι εργαςίασ  (έντυπο «12» από ΔΔΕ Σερρών). 

2) Τπεφκυνθ Διλωςθ ιδιωτικοφ ζργου ι εργαςίασ  (έντυπο «13» από ΔΔΕ Σερρών). 


